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Berichtswesen Baubetriebshof

• Der Mitarbeiter schreibt den 
Tagesbericht auf einem 
„Wochenblatt“
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Tagesbericht Mitarbeiter 1 01. bis 04. August 2013

P
ro

d
u
k
t 

1

P
ro

d
u
k
t 

2

P
ro

d
u
k
t 

3

P
ro

d
u
k
t 

4

P
ro

d
u
k
t 

5

P
ro

d
u
k
t 

6

P
ro

d
u
k
t 

7

A
b
w

e
s
e
n
d

S
u
m

m
e

Montag

Dienstag

Mittwoch

Donnerstag 3,75 4,75 8,50

Freitag 5,00 5,00

Samstag 0,00

Sonntag 0,00

Summen: 0,00 0,00 3,75 4,75 0,00 0,00 0,00 0,00 5,00 13,50

Diese Woche beginnt mit einem Donnerstag 
und endet mit einem Sonntag

Dieser 
Mitarbeiter hat 
am Donnerstag 
2 Produkte 
bedient …

… und 
war am 
Freitag 
krank

• Der Bauhofleiter bestätigt den 
Tagesbericht und veranlasst die 
Erstellung des Wochenberichts in 
Form einer Excel-Tabelle



3

Wochenbericht 01. bis 04. August 2013

P
ro

d
u
k
t 

1

P
ro

d
u
k
t 

2

P
ro

d
u
k
t 

3

P
ro

d
u
k
t 

4

P
ro

d
u
k
t 

5

P
ro

d
u
k
t 

6

P
ro

d
u
k
t 

7

A
b

w
e
s

e
n
d

S
u

m
m

e

Mitarbeiter 1 3,75 4,75 5,00 13,50

Mitarbeiter 2 3,75 4,75 5,00 13,50

Mitarbeiter 3 0,00

Mitarbeiter 4 0,00

Mitarbeiter 5 0,00

Mitarbeiter 6 0,00

Mitarbeiter 7 0,00

Summen: 0,00 0,00 7,50 9,50 5,00 0,00 0,00 0,00 5,00 27,00

Maschine 1 3,75 3,75

Maschine 2 0,00

Maschine 3 0,00

Maschine 4 0,00

Maschine 5 0,00

Fahrzeug 1 3,75 3,75

Fahrzeug 2 3,25 3,25

Fahrzeug 3 5,00 5,00

Fahrzeug 4 0,00

Fahrzeug 5 0,00

Hier erscheint die Leistung von Mitarbeiter 1 

Wochenbericht 01. bis 04. August 2013
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Mitarbeiter 1 3,75 4,75 5,00 13,50

Mitarbeiter 2 3,75 4,75 5,00 13,50

Mitarbeiter 3 0,00

Mitarbeiter 4 0,00

Mitarbeiter 5 0,00

Mitarbeiter 6 0,00

Mitarbeiter 7 0,00

Summen: 0,00 0,00 7,50 9,50 5,00 0,00 0,00 0,00 5,00 27,00

Maschine 1 3,75 3,75

Maschine 2 0,00

Maschine 3 0,00

Maschine 4 0,00

Maschine 5 0,00

Fahrzeug 1 3,75 3,75

Fahrzeug 2 3,25 3,25

Fahrzeug 3 5,00 5,00

Fahrzeug 4 0,00

Fahrzeug 5 0,00

Hier erscheinen die weiteren Mitarbeiter

Hier erscheinen die eingesetzten Maschinen …

… und hier die eingesetzten Fahrzeuge
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• Aus den Wochenberichte werden 
Monatsberichte generiert

• Aus den Monatsberichten werden 
Jahresberichte generiert

• Die Leistungen des Bauhofes 
können eindeutig den Produkten 
zugeordnet werden

Beschlussvorschlag:

Für den Baubetriebshof der Gemeinde Ostbevern soll ab 
dem 01. August 2013 eine „einfache Kostenträger-/Leis-
tungsrechnung eingeführt werden.

Nach Ablauf von 3 Monaten ist dem Rat Bericht zu erstatten.


