
 

 

W I R  G E S T A L T E N  Z U K U N F T .  

I M  R A H M E N  D E R  O R G A N I S A T I O N S R E FO R M  2 0 2 6 +  S U C H E N  W I R  S I E   

Mitarbeiter*in am Empfang ,   
g e r i n g f ü g i g e  B e s c h ä f t i g u n g  ( m / w / d )  
 
Der interkommunale Abwasserbetrieb TEO in der Rechtsform einer Anstalt öffentlichen Rechts sorgt für 
die umweltgerechte und sichere Ableitung und Reinigung der Abwässer der über 47.000 Einwohnerinnen 
und Einwohner in Telgte, Everswinkel, Ostbevern und Beelen. Diese in Nordrhein-Westfalen einmalige 
Kooperation für einen Abwasserbetrieb wurde im Jahr 2012 gegründet und ist heute in seinem 
Organisationsaufbau und seiner Organisationsgröße mehr als auf der Höhe der Zeit. Das Unternehmen ist 
ein gutes praxisbewährtes Muster für die Stärke der interkommunalen Zusammenarbeit.  

 

  

» WAS SIE ERWARTET 

• Begrüßung der Besucher*innen der Verwaltung und Weiterleitung an internen Stellen 

• Annahme von Telefonaten  

• Entgegennahme einzelner Dokumente und interne Verteilung  

• Herausgabe von Dokumenten an unsere Kunden 

• Eingangspostbearbeitung  

» WAS WIR ERWARTEN 

• Sicherer Umgang mit Menschen  

• Erfahrung im Kundenkontakt ist von Vorteil  

• Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Kommunikationsfähigkeit und Teamfähigkeit 

• Sicherer Umgang mit MS Office und Bereitschaft zur Einarbeitung in interne Systeme  

• Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  (C1) 

 
» WAS WIR BIETEN 

• Die Tätigkeit ist befristet vom 01.01.2026 bis zum 31. März 2026 befristet und umfasst mit 
10 Stunden/Woche regelmäßig die Vormittage an Montag, Dienstag und Donnerstag.  

• Erholungsurlaub nach TVöD-VKA 

• Moderne Arbeitsstrukturen und Digitalisierungsoffensive in 
einem kollegialen, wertschätzenden Umfeld.  

• Ein moderner Arbeitsplatz im neuen Verwaltungsgebäude 
(Erstbezug 12.2025), zeitgemäßer Ausstattung und angenehmer 
Arbeitsatmosphäre 

 
 
 
Für nähere Auskünfte steht Ihnen Frau Löwen  
unter der Tel.-Nr. 02504 / 93035 27 zur Verfügung. 
 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an:  
Abwasserbetrieb TEO AöR / Bahnhofstr. 48 / 48291 Telgte oder bewerbungen@abwasserbetrieb-teo.de  

 
 
 
 
Der Abwasserbetrieb TEO AöR fördert die Gleichstellung aller Beschäftigten und begrüßt deshalb Bewerbungen von Frauen und 
Männern, unabhängig von deren ethnischer, kultureller oder sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder 
sexueller Identität. Hinweise zum allgemeinen Datenschutz sowie der Informationspflicht in Bezug auf die personenbezogenen 
Daten finden Sie unter: https://www.abwasserbetrieb-teo.de/datenschutz.  
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